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Procedimiento Plan de
Corresponsables

Este documento pretende explicar el procedimiento a seguir por la Federacién Gallega
de Tenis para la implantacién del Plan de Corresponsables en Galicia.

Desde el primer momento desde la Federacién Gallega de Tenis queremos tener el

control total de la actividad, para ello todo el proceso de inscripciéon, formacién de
grupos, horarios, comunicacion y presupuesto se realizara a través de la Federacion.

Proceso de inscripcion

Para cada club, pabellén, centro de entrenamiento se crea un formulario de
inscripcion, adjuntamos ejemplo.

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAlpQLSe9-
0O0CD1zmSyQaxIPVjcvDVEKS8CxLTwijgVmaAs4LRRETXjQ/viewform

En este formulario aparece la oferta de actividad de este centro y deben confirmar que
la oferta de actividad es correcta para incluirlo en el catdlogo de actividades.

Se publica una noticia con el catdlogo de actividades de cada una de las provincias para
una navegacién mas sencilla.

Se abre el plazo de inscripcién, y cada alumno debe cubrir el formulario de inscripcién,

prestando especial atencién a la veracidad de los datos, sobre todo correo electrénico

y DNI del alumno, ya que la comunicacion se realizara a través del correo electrénico y
el DNI es fundamental para sacar el seguro deportivo.

Esto genera un Excel con la siguiente informacion:


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe9-OOCD1zmSyQaxlPVjcvDvEKS8CxLTwjgVmqAs4LRRETXjQ/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe9-OOCD1zmSyQaxlPVjcvDvEKS8CxLTwjgVmqAs4LRRETXjQ/viewform
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ACTIVIDAD 1 [LUNES] AGTIVIDAD 1[LUNES] AGTIVIDAD 1 [MIERCOLACTIVIDAD 1 [JUEVES | AGTIVIDAD 1 [VIERNES Mese

10:00 A 11:00, 11:00 A 12:00, 12:00 A 13:00 10:00 A 11:00, 11:00 A 12:00, 12:00 A 13:00 AGO

10:00 A 11:00, 11:00 A 12:00, 12:00 A 13:00
10:00 A 11:00, 11:00 A 12:00, 12:00 A 13:00
10:00 A 11:00, 11:00 A 12:00, 12:00 A 13:00

AGO
AGO

En la pagina Web de la Federacidn aparecera el enlace para acceder a todo el catalogo
del plan de corresponsables con sus respectivos formularios de inscripcion.

Proceso de formacién de grupos

Con la informacion recibida, se le envia a cada uno de los clubes, entrenadores, etc, un
Excel con la informacidn basica para que hagan los grupos y horarios, que nos lo tienen
qgue devolver a la federacion gallega de tenis antes del inicio de la actividad.

En esta informacidon nos deben sefialar el grupo, dias, horario, entrenador responsable
y relacién laboral con el mismo.

Una vez recibida esta informacién la federacion gallega de tenis configura los grupos
con el siguiente formato:

Nombre Apeliidos ACTIVIDAD 1 [LUNES] ACTIVIDAD 1 [MARTES ACTIVIDAD 1 [MIERCOI ACTIVIDAD 1 [JUEVES 1 actividad 1

Aexandre 10:00a 13:00 1000 a 13:00 10:00a 13:00 10:00a 1300 10:00 2 13:00 AGOSTO hitos:/mai google comn

Oaniel 10:00 2 1300 1000 8 13:00 10:00 8 13:00 10:00 2 1300 10:00 8 13:00 AGOSTO

Danel 10:00 a 13:00 1000 a 13:00 10:00 8 13:00 10:00 a 13:00 10008 13:00 AGOSTO

Diego 10:00a 13:00 1000 a 13:00 10:00a 13:00 10:00a 13:00 10:00a 13:00 AGOSTO

Ines 10:00a 13:00 10:00 a 13:00 10:00 8 13:00 10:00 2 1300 10:00 2 13:00 AGOSTO

Los 10:00 8 13:00 1000 a 13:00 10:00 8 13:00 10:00 2 1300 10002 13:00 AGOSTO

Uxia 10:00 a 13:00 10:00 a 13:00 10:00 a 13:00 10:00a 13:00 10:00 a 13:00 AGOSTO

Yago 10:00a 13:00 1000 a 13:00 10:00a 13:00 10:00a 1300 10:00a 13:00 AGOSTO

Nombre Apellidos ACTIVIDAD 1 [LUNES] ACTIVIDAD 1 [MARTES ACTIVIDAD 1 [MIERCOI ACTIVIDAD 1 [JUEVES ACTIVIDAD 1 [VIERNES Meses actividad 1

Alejandro 10:00213:00 10:00 a13:00 10:00 213:00 10:00 213:00 100021300 AGOSTO hitos:/mail.google s>
Ao 10:00 213:00 1000 21300 10:00 21300 10:00 213:00 100021300 AGOSTO

Bruno 10:00213:00 1000 a13:00 10:00 21300 10:00 a13:00 10:00 1300 AGOSTO

Udia 10:00 213:00 1000 21300 10:00 21300 10:00 a13:00 10:00 21300 AGOSTO

Mattia 10:00 213:00 1000 21300 10:00 21300 10:00 a13:00 10:00 21300 AGOSTO

Pablo Matias 10:00 213:00 1000 21300 10:00 a13:00 10:00 213:00 100021300 AGOSTO

Sivia 10:00 813:00 100021300 10:00 813:00 10:00213:00 100021300 AGOSTO

Nombre lidos ACTIVIDAD 1 [LUNES] ACTIVIDAD 1 [MARTES ACTIVIDAD 1 [MIERCOI ACTIVIDAD 1 [JUEVES ACTIVIDAD 1 [VIERNES Meses actividad 1

Anxo 10:00 2 13:00 10:00 2 13.00 10:00 a 13:00 10002 13:00 1000 a 13:00 AGOSTO hitps:/imail google. comimail\W0/#sent/QgreHim XX
Carolina 10:00 2 13:00 10:00 a 13:00 10:00 a 13:00 10:00 a 13:00 10:00 a 13:00 AGOSTO

LISBET 10:00 2 13:00 10:00 2 13:00 10:00 2 13:00 10:00 2 13:00 10:00 2 13:00 AGOSTO

Lucia 10:00a 13:00 1000 8 13:00 10:00 8 13:00 10:00 2 13:00 1000 a 13:00 AGOSTO

Martin 10:00a 13:00 10002 13:00 10:00 a 13:00 10:00 2 13.00 10:00 2 13:00 AGOSTO

Sofia 10:00 2 13:00 1000 a 13:00 10:00 a 13:00 10:00 a 13:00 10002 13:00 AGOSTO

Nombre Apellidos 1[LUNES) 1 [MARTES ACTIVIDAD 1 [MIERCOI ACTIVIDAD 1 [JUEVES ACTIVIDAD 1 [VIERNES Meses actividad 1

ANTON 10:00 2 13:00 10002 13:00 10:00 2 13:00 10:00 2 13:00 1000 a 13:00 AGOSTO hitos:/mail google, com/maliu/0/#senyKIxLXGZZTL
Gonzalo 10:00 a 13:00 10:00 a 13:00 10:00 a 13:00 10:00 a 13:00 10:00 a 13:00

irene 10:002 13:00 1000 a 13:00 10:00a 13:00 10:00 2 13:00 10:00a 13:00 AGOSTO
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Proceso de comunicacion.

Se enviara un correo electrénico a cada alumno con la informacidn de la actividad
correspondiente:

Se informa a las siguientes jugadoras/es que han sido admitidas en el Plan de Corresponsables, con las siguientes caracteristicas:

Centro entrenamiento: CLUB DE TENIS GONDOMAR

Calendario: Agosto
Lunes a viernes de 10:00 a 13:00

Nombre Apellidos

Alexandre
Daniel
Daniel
Diego
Ines

Lois

Uxia

Yago

Para la gestion y consultas relacionadas con la actividad se pueden poner en contacto con el equipo de técnicos encargados de la actividad en esta sede:

ENTRENADORES
JUAN( |

Las faltas de asistencia deben ser justificadas, si hay 3 faltas de asistencia no justificadas podria ser motivo de expulsion del plan.
Enhorabuena y gracias por elegir el tenis para la formacién de su hija/o.

Marco Antonio Casal Costas
Director Deportivo FGTenis.

Seguro de la actividad.
Con la confirmacion de cada grupo se les saca la licencia sin imputar el tramo
autondémico y sin vincularla al Xogade.

Facturacion.

Con la confirmacién de los grupos y las horas, se elabora un presupuesto de lo que
cada centro puede facturar por grupo, imputando un coste bruto de 25€/hora.

A final de mes se solicita las facturas que comprobamos que se corresponda con lo

presupuestado.
horas dias Dias Mes eHora

3 2 2500 € 1.72500 €
‘hul'll dias ‘Di-_ = e/Mora R T
S !D‘“““ 3 . 2500 € 1.72500 €

haras dias. Dias Mes o/Hora
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Los clubes ademas de los costes de los técnicos pueden presentar una factura por el
alquiler de la instalaciéon por un coste bruto de 7€/hora.

Convenios/ Contratacion

Se pueden utilizar dos modelos para el desarrollo de la actividad, por un lado, la firma
de convenios con clubes, autdnomos, empresas, etc. que son las encargadas de
desarrollar la actividad en dichas instalaciones, y por otro la contratacion directa a
técnicos por parte de la federacién gallega de tenis.
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