
 

Procedimiento Plan de 
Corresponsables 
 
Este documento pretende explicar el procedimiento a seguir por la Federación Gallega 
de Tenis para la implantación del Plan de Corresponsables en Galicia. 
 
Desde el primer momento desde la Federación Gallega de Tenis queremos tener el 
control total de la actividad, para ello todo el proceso de inscripción, formación de 
grupos, horarios, comunicación y presupuesto se realizará a través de la  Federación.  

Proceso de inscripción 
 
Para cada club, pabellón, centro de entrenamiento se crea un formulario de 
inscripción, adjuntamos ejemplo.  
 
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe9-
OOCD1zmSyQaxlPVjcvDvEKS8CxLTwjgVmqAs4LRRETXjQ/viewform 
 
En este formulario aparece la oferta de actividad de este centro y deben confirmar que 
la oferta de actividad es correcta para incluirlo en el catálogo de actividades. 
 

 
 
Se publica una noticia con el catálogo de actividades de cada una de las provincias para 
una navegación más sencilla.  
Se abre el plazo de inscripción, y cada alumno debe cubrir el formulario de inscripción, 
prestando especial atención a la veracidad de los datos, sobre todo correo electrónico 
y DNI del alumno, ya que la comunicación se realizará a través del correo electrónico y 
el DNI es fundamental para sacar el seguro deportivo.  
 
Esto genera un Excel con la siguiente información:  

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe9-OOCD1zmSyQaxlPVjcvDvEKS8CxLTwjgVmqAs4LRRETXjQ/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe9-OOCD1zmSyQaxlPVjcvDvEKS8CxLTwjgVmqAs4LRRETXjQ/viewform


 

 

 
 
 
En la página Web de la Federación aparecerá el enlace para acceder a todo el catálogo 
del plan de corresponsables con sus respectivos formularios de inscripción. 
 

Proceso de formación de grupos 
 
Con la información recibida,  se le envía a cada uno de los clubes, entrenadores, etc, un 
Excel con la información básica para que hagan los grupos y horarios, que nos lo tienen 
que devolver a la federación gallega de tenis antes del inicio de la actividad.  
En esta información nos deben señalar el grupo, días, horario, entrenador responsable 
y relación laboral con el mismo.  
 
Una vez recibida esta información la federación gallega de tenis configura los grupos 
con el siguiente formato:  
 

 
 

 

 

 

 

 
 
 



 

Proceso de comunicación.  
 
Se enviará un correo electrónico a cada alumno con la información de la actividad 
correspondiente:  

 

Seguro de la actividad. 
Con la confirmación de cada grupo se les saca la licencia sin imputar el tramo 
autonómico y sin vincularla al Xogade.  

Facturación. 
Con la confirmación de los grupos y las horas, se elabora un presupuesto de lo que 
cada centro puede facturar por grupo, imputando un coste bruto de 25€/hora.  
A final de mes se solicita las facturas que comprobamos que se corresponda con lo 
presupuestado.  

 



 

Los clubes además de los costes de los técnicos pueden presentar una factura por el 
alquiler de la instalación por un coste bruto de 7€/hora. 
 

Convenios/ Contratación 
 
Se pueden utilizar dos modelos para el desarrollo de la actividad, por un lado, la firma 
de convenios con clubes, autónomos, empresas, etc. que son las encargadas de 
desarrollar la actividad en dichas instalaciones, y por otro la contratación directa a 
técnicos por parte de la federación gallega de tenis.  
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